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Inscrip€ion a la plateforme

Pourquoi vous inscrire ?

L'inscription & la plateForme culturelle vous donnera acces a

- La creation de Fiches acteurs, lieux ou Festivals

- La création d'événements dans I'agenda collaboratif

Votre inscription vous permettra aussi de participer au Forum de discussions.

Comment vous inscrire ?

—> Cliquez sur le lien « Inscription » en haut & droite

—> Remplissez les champs du Formulaire (en rouge les champs obligatoire), I'adresse mail doit
étre valide, elle vous permettra d'activer votre compte par la suite.

—> Cliquez sur « Terminer l'inscription »

Connexion

Vous allez recevoir un mail d'activation - Rendez-vous dans votre boite mail

- Cliquez sur le lien o m—— o
—> Puis cliquez sur « Activer »

Culture Lauragais

Bonjour lisetest,
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Connexion G la platefForme

Youpi ! Votre compte est maintenant active !

—> Cliquez sur « Connexion » RS SR S
- Rentrez votre identifFiant ou adresse mail

— Rentrez votre mot de passe

—> Cliquez sur « Se connecter »

Pour vous déconnecter
—> Cliquez sur « Déconnexion » en haut a droite

Profil Reglages

Pour vous reconnecter
—> Cliquez sur « Connexion » en haut a droite

SE CONNECTER

Inscription



Création de votre Fiche

Pourquoi créer votre Fiche ?
La création de votre Fiche vous donnera une visibilité sur la plateForme, et vous permettra de
Faire la promotion de votre structure, lieux ou Festival.
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—> Cliquez sur Découvrir sctours
—> Cliquez sur « Créer une Fiche » Lenx Cullturels

Festivals Et

[ll
N — Autres
BB Créer une fiche M tvenements
AP, G o~

Bienvenue sur la plateforme culturelle du Pays Lauragais

rd .
[ r ’ethode ; p) Cette plateforme est destinée aux professionnels de la culture sur le territoire du PETR du Pays Lauragais mais aussi plus largement au milieu associatif, aux institutionnels
collectivités locales, partenaires privés, et plus largement au grand public du Pays Lauragais et de ses départements : PAude, Ia Haute-Garonne et e Tarn et de Ia Région Occitanie

Direc€ement depuis la page d'accuel

Une plateforme pour quoi faire ?

—> Cliquez sur « Créer votre Fiche acteur »

Découvrir Planifier Echanger




Création de votre Fiche

—> Sélectionner d'abord le classement qui vous correspond dans la liste déroulante

Soumettre une annonce
¥ CATEGORY SELECTION
Vous devez choisir les catégories d’abord, puis ensuite voir les plans tarifaires disponibles pour votre liste.

Classement *

Cliquez sur ce champ pour sélectionner une catégorie

[ a]
Acteurs culturels

Fesfivals et autres événements

Lieux culturels

—> Cliquez sur « Continue »

Your plan’s details:

N'EXPIRE JAMAIS Cliquer sur continuer Gratuit

+ Images aulorisées

- Remplissez le Formulaire
—> Ajouter vos images
Vous pouvez ajouter jusqu'a 5 images, elles ne doivent pas dépasser 600 px de large et 500 px de

haut.

—> Cliquez sur « soumettre I'annonce »

Viotre annonce apparaitra sur la plateForme dés que 'équjpe ou Pays Lauragais 'aura publié



Consulter la Fiche d'un autre utilisateur

—> Cliquez sur « Découvrir »
—> Puis sur « Acteurs culturels » ou « Lieux culturels » ou « Festivals et autres événements »
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Bl Créer une fiche

Acteurs culturels

PETR du Pays Lauragais

Classement:

& B Catégorie acteur:
PETR \ Bréve des:

Pays Lauragais Entre Atiantique et Méditerranée, aux portes de Toulouse et de Carcassonne, le Pays Lauragais s'étend sur 167 communes

Type d'acteur

Commune: MONTFERRAND

—> Cliquez sur « vue » pour visionner la Fiche compléte de I'utilisateur



Ajouter un evenement dans I'agenda collaboratif

—> Cliquez sur « Agenda Culturel »
—> Cliquez sur « Ajouter un événement »
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i A : Réglages  Dec
—> Rendez-vous sur votre profil en haut a droite ‘ églages  Déconnexion

—> Cliquer sur « Evénements », puis sur « Mes événements »
—> Cliquer sur « Ajouter »

Mes événements

AVE venements passés (0)

RECHERCHER DES EVENEMENTS



Ajouter un evenement dans quendo collaboratif

—> Saisissez le titre de I'événement Nom de Févanemen ;
= Remplissez la date et le lieu S
— > Ajouter une description ) cund

— Ajouter une photo
—> Cliquez sur « Soumetktre événement »

Fichier v Modifier v Voir v Insérer y Format v Outils v Tableau v
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ModifFier un evenement

—> Rendez-vous sur votre « profil » (en haut a droite)

—> Cliquez sur « Evénements » puis sur « Mes événements »

—> Cliquez sur le nom de votre événement
—> Vous accédez alors & sa Fiche de modification
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Pays Lauragais
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AJOUTER
Avenir (1) | Evénements passés (1)

RECHERCHER DES EVENEMENTS
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Participer au Forum projet

—> Rendez-vous dans « Le coin des Pros »
—> Cliquez sur « Forum projet »
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Le Coin des Pros
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Forum projet Au service des acteurs culturels

Depuis cette page vous pouvez, participer au sujet déjo existants ou créer un nouveau sujet

Ce forum contient 1 sujet et a &t &dité pour |a dernigre fois par Lise admin il y a 1 mois et 1 semaine.
; = . .
Sujet < Participants Messages Dernier message
Que pensez vous de |a nouvelle plateforme culturelle du Pays Lauragais 7 iy a1 mois et 1 semaine
dmin

Créer un nouveau sujet dans “Forum projet”

a



Des questions ?

Si vous avez des questions sur ['utilisation de la plateForme culturelle n*hésitez pas a nous
contacter ..,

William DUPRE

Chargé de mission développement culturel
culture.payslauragais@orange.fr

04.68.60.56.58

Lise VERGUET
Chargée de communication
communication.payslauragais@orange.fr

04.68.60.56.54



Merci pour votre attention !
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